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INTRODUCERE

&) MINISTERUL EDUCATIEI Directia Generala Infrastructura
Directia Tehnologia Informatiei

Prezenta procedwid desaric elapele pe cate ebuie sd le urmeze unitélile de invafAmant
in vederea refnscrierii si inscrierii copiilor in Tnvatimantul prescolar, realizatd prin aplicatia

SIIR, conlorm Notei ME nr.28.269/27.04.2021.

lnspecloratele  scolare judetene/ISMB raspund de respectarea termenelor-limita
menfionate Tn prezenta procedurd., inteleg faptul ¢ Respectarea termenelor de citre unitatile
de Inviitdmant si de cétre inspectoratele geolare este imperios necesarli deoarcee toale [azele
ctapelor de Tnseriere se desfasoara la nivel unitar, nabtonal, ia otice intdrziere duce la decalaje

sislemice.

Suportul tehnie aferent modulului de Tnseriere in gradinite se acordd prin formmnurile
dedicute veostui modul, din cadrul sectiunii SHIK de pe platfonma http./loruim.portal.edu.ro
Manualul de utibizme al weestui madul, transmis odatd cu precenta [nocedund, esle

dispombil si la adresa hitps://siiir.edu ro/manuale-si-ghiduri.

ETAPA DI REINSCRIFRT, (17.05.2021 28.05.2021)

Couditii preliminwe .

Copiii ale cfiror cereri de reinscriere uniucnzd a i introduse trebuie si fic tnrcgistrati yi

asociati la formagumile de studiu din anul scolar 2020-2021 in platforma SIIIR;

Planul de scolarizare pentru nivelul pregeolar, anul scolar 2021-2022, trebuie si existe

in platforma SITIR si sa fie aprobat de 1SJ/ISMB.
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Dupé accesarea aplicafici SIIR (htps://www siiir.edu.ro/siiit) in Liowseiul pe cute il olosifi
(Internet Exploter. Moulla Firefox, Google Chrome, Opera), va aparea fereastra de
autontificare unce se inttoduo numele de utilizator §i parola, (vezl pag. 4 din manual)

Din eeranul principal al aplicajiei se acceseaza submodulul Reinseriere din modulul fuscr e e
li gradinia. (vez1 pag, 8 din manual)

Petiliu a refuscric un copil se cotpleleaza urmatoarele campur:

0 Plan de seolari=are - linia din plan do scolarizare pentru cate se 1efnscrie copilul:
B se apasi butonul de edutare () pentiu o desclide feraastra cu liniile din
planul de scolarizare;
se selecteara lnia din planul de seolarizare aferents tipului de formufiune
de studhu In care va fi reinscris copilul;
B se apasa butonul de Salvare,

o Numdr cerere - il cererli de  reinscriere depusd, de citre
parintele/reprezentantul legal al copilului, la secretariatul unitaii de invatamant;

0 Datd cerere - dala inregistrarii cereri). (vezi pag. 9-10 din manual)

Observaltii
»Un copil nu poate fi refnseris la un tip de formatiune de studiu inferior celui la care este
asociat;

+ Pentru stergerea reinscrierii:
0 s¢ stleeteasdi Tuegistrarea dorita;
0S¢ apasd butenul ™%
0 s¢ apasé bulonul de Salvare (nu se sterge nwmndtul cerer i §i dutu cererii pentru ed
s¢ vor gletge aulomal la salvaie);
o n submeniul Rupoarte se vor regasi rapoarte specitice pentru evidentierea locurilor
disponibile dupi reinscriere. precum si lista copiilor retnscrisi.

Achivilatea inspectoratelor scolare:

~ Asistd unitatile de invagmant in activitulea de reinscriere;
- Confirma finalizarea etapei de reinscriere pana cel tarziu 28.05.2021 ora 12.00.
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PRIMA ETAPA DE INSCRIERE (31.05.2021 ~ 24.06.2021)

Conditii preliminare

- Ttapa de reinscricre este finalizata la nivel nafional, inchisa de catre ME;
Planul de scolarizare pentru nivelul prescolar, anul scolar 2021-2022 trebuie st exisle
e platforina UL st sa fie aprobal de 1SI/ISMD,
Pentru admiterea ceverilor introduse exista locuti disponibile la unitatea do invatamant
unde se doreste realizarea inscrierii copilului.

Etapa | - Colectare cereri de nsertere (31.05.2021 11.06.20¢ 1)

Dupii accesarea aplicatiet SI[R (httpy//www.siiir.edu.ro/siiir/) in browserul folosit (Intemet
Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera). va aparea fereastra de autentificare unde
se introduc numele de utilizator si parola; (vezi pag. 4 din manual)

Din ecranul principal al aplicajiei se acceseazd submodulul Inscriere copil din modulul
Inscrierea la gradinita (vezi pag. 13 din manual)

Pentiu a inregistra cererea de fnserierc a unui copil:

Cauntare copil se introduce CNP-ul copilului si se apasa butonul Cautd. In unna
acestel opetatii, sistemul verifica fapiul ca respectivul copil nu este asociat/inscris
la altd unitate de invatamant:

Completare cevere de fnscriere:

o Secliunea Date privind solicitantul se completeazd informatiile
aferente solicitantului cererii de inscriere; (vezi pag. 15 din manual)

o Scotiunea Date privind copilul  se compleleaza luformaliile despre copil;
(vezi pag. 16 din manual)

o Secpunca Date privind inscricrea fo gréidinita@ - se sclecteaza unitalile de
invajamant si linia de plan de scolarizare aferentd [iecarei unitiali de
invatamant, conform opfiunilor exprimate de catre solicitant; (vezi pag.17 din
manual)

o Sectiunea Date despre frafii/surorile copilului Se apasa butonul Adaugd,
iar in fercasira de dialog. care va aparea pe ecran, se completeaza
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informatiile solicitate in fiecare camp obligatoriu si se apasd apoi butonul
Salveazd, care devine activ odatd ce datele au fost corect introduse; (vezi pag.
19 din manual)

o Seclivnea Criterit de depariujure se  Dbileazd critetlile de
departajure, conloun nolelor precontate; (vael pag. 21 din manual)

o Seclivnes Declarafii de consimfdmdnt la Ounalul fonmularului se vor bila
declatajtile de consitfamdnt, conlotm apfiunii solicitantului, (vesi pag. 21
din manual)

Salvarea cererii de inseriere se realizeaza prin apasarea butonului Salveo d gi treci
fa pasul urmdror. In urma acestei operafii se deschide ecranul Opis, in care vep bifa
documentele anexate cereni, dupa care apisati butonul Safvea=a (dour pentra Opis);
(vezi pag. 22 din manual)

Listwen cerctin de inseriere pentiu verificme se reulizeaszd prin apdsaien butonului
Descdred cerere. Dupd verificarea cererii si semnarea de calie solicifanl, se
vilideazi cererea (se bilewsd Validare cerere); (vesi pag 23 24 din manual)

Se apasad butonul Finalizeazd pentru a incheierea procesului. (vezi pag. 25 din
manual)

Dacd in urma verificarii sunt identificate informatii gresite de catre
solicitantul cererii, redeschiderea si corectarea cererii se face conform pasilor
descrisi la pag. 20-28 din manual

Atentie! Cat timp planul de scolarizare aferent unitatii de invafamant nu este avizat
de catre inspectoratul scolar, cererile tipdrite vor ti marcate ca fiind Document
neoficial!

Aclivitatea inspectoratelor seolare:

3 Astsla unitatile de Tnvatamant in activitatea de Jusciere,
Invalideazi/sterg cererile valide pentru care unitdtile de Tnvataménl

golienf ueest hl("lll\

. Se asigura ca inainte de finalizarea colect#rii cererilor aferente elapei |

de inscriere nu existd cereri invalide. Acestea vor fi validate sau sterse, dupi

caz:

: Confirma finalizarea colectarii cererilor aferente etapei [ de inscriere

pand, cel tavziu, vineri, 11 06.2021 ara 12.00
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Etapa I - Procesare cerert de inscriere (11.06.2021-25.06.2021)

Activitaten unititilor de invafamant:

Dupa inchideroa perioadei do colectare a cererilor de tuscricie, uplicalin trece in
fara de procosare a corerilor depuse:

Procesarea cererilor se realizeazi accesand subimnodulul Listd cereri din meniul allat
in stinga ecranului,

Activitatea inspectoratelor scolare;

Vor urméri, atent, ca numérul cererilor neprocesale sa fie zero, cit mai curidnd
posibil si fard a depdsi termenele-limita specificate in dreptul fiecdrei faze de
procesare,

Liapa 1 - Procesare cereri Fusa 1 In aceastd fu-d vor fi evaluate cererile de

fnscriere de la unitdfile de Tnvdfdmdnt eaprimate ca prima optiune

Termen-limita: 17.06.2021 ora 14.00 (vezi pag. 30 din manual)

Dacd. in urma evaluarii dosarului, acesta este complet si concordi cu cerinfele
unitatii de inva{amant. se selecteazi cererea corespunzatoare din lista si se apasi
butonul Admite, operafic in urma circia cererea va {1 oficiat admisa in unitatea de
fnvatamant de ta prima opfiune din cerere;

Daca, in urma cvaludrii dosarului, acestu este incomplel gi nu concordi cu cerintele
unitafn de ivatamant, se selecleaza cereren corespunzdtoare din lisld si se apusi
bulonul Respinge, operafie n urma céreia copilul va [i oficial respins ta unitatca de
fnvalamant de la prima opliune din cerere,

Ltapa l Procesare cereri - Fara 11 in aceastd fa=d vor fi evaluate cererile de

inscriere de la unitdfile de fnvafdmdant exprimate ca a doua opfiune,

Termen limitd: 23.06,.2021 ora 14 00 (vesi pug. 31 din manual)

In aceastd fazd, In /ista cererilor se vor regisi cererile de inscriere respinse la

Faza [ i se vor urma pagii de la I'aza I.

Etapa [ - Progesare cereri - Faza 111 - in aceastd fazd vor fi evaluate cererile de

inscriere de la unitdatile de fnvatdmdnt exprimate ca a treia opfiune.

Pagra 5dmé
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Tevmen-limitd, 25.06.2021 oru 14.00 (veri pag. 32 din manual)

In aceastd faza, in Lista cererilor, se vor regasi cererile de inscriere respinse la Faza [I

si se vor urma pasii de la Faza L.

Coplii respinsi In Ltapa I faza 11l vor putea fi inscrisi pe locurile rdmase libere

pentry Llapa o H-a,

A DOUA LTAPA DE INSCRIERE (28.06.2021 - 16,07.2021)
Litapa 1l Coleclare cereri de fuscriere (28.06.2021 - 02.07.2021)

Similar din punct de vedere informatic cu Etapa [ - Calectare cereri de inscriere
Inspectoratele gcolare confirmé finalizarea colectdrii cererilor aferente etapei a [I-a de
Discriere ping cel iteiu 02.0/.4021 ora 12,00,

Etapu II Procesare cereri de Insorlere (02.07.2021 16.07.2021)
Similar din punet de vedere informatic cu Etupu I - Froceswre cereri de inseriere

Etapa Il - Procesare cereri - Faza I in aceastd fazd vor fi evaluate cererile
de inscriere de la untagile de invagamdnt exprimate cu primu opfivie,
Termen-limita: 08.07.2021 ora 14.00

Etapa Il - Procesare cereri — Faza I] - in aceastd fazd vor Ji evaluate cererile de
inseriere de la unitdfile de invdfdmant exprimate ca a doua opfiune.
Termen-limita: 14.07.2021 ora 14.00

Etapa Ul - Procesare cereri - Faza lll - in aceastd fazd vor fi evaluate cererile de
tnscriere de la unitifile de invatamant exprimate ca a treia opfiune.
termen-limita: 16.07.2021 ora 14.00

Coplil respingi in Ftapa IT - faza I se vor putea inscric pe locurile ramase libere
pentiu Blapa de ajusta,

ETAPA DE AJUSTARI (02.08.2021 - 31.08.2021) (vezi pag. 32 din manual)

Etapa de ajustar, desldsuratd in alara perivadel menfionale Tn Nola
ME nr. 28.269/27.04.2021 presupune introducerea cererilor de inscriere si admiterea
lor pe locurile ramase libere.
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Activitatea unitdiilor de invatamant:

Unitdtile de Invatdmant vor introduco i valida, pe locurile libere, cererile
depuse. Acestea se vor admite imediat dupa validare.

Activitaten inspectoratelor scolare;

Inspectaralele seolate se vor asigura ca toate cererile introduse i elapa de
ajustari sunt valide §i admise la sfarsitul perioadei - Termen: 31.08.2021 ota
14 00
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